Kwerendy

1. Prowadzenie kwerend oraz uzyskanie informacji dotyczacej obiektéw, bedacych wiasnoscia
Muzeum, jest mozliwa po ztozeniu wniosku do dyrektora Muzeum w formie pisemnej na adres:
Muzeum Sportu i Turystyki w Warszawie, ul. Wybrzeze Gdynskie 4, 01-531 Warszawa; lub
formie elektronicznej drogg mailowg na adres: muzealia@muzeumsportu.waw.pl

2. Muzeum rozpatruje wnioski nie pdzniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wniosku bez brakéw formalnych.

3. Niedotrzymanie tego terminu przez Muzeum wigze sie z mozliwosciag odmowy zgody na
przeprowadzenie kwerend.

4. Whniosek dotyczacy prosby o przeprowadzenie kwerendy nalezy ztozy¢ minimum 30 dni
kalendarzowych przed planowang kwerenda.

5. Kwerendy sg realizowane w nastepujgcych formach:

1) samodzielnego przeprowadzenia kwerendy przez wnioskodawce w systemie do
elektronicznej ewidencji zbioréw lub w kartkowym katalogu rzeczowym zbioréw
muzealnych i bibliotecznych, udostepnionych w siedzibie Muzeum,

2) przygotowania podstawowych informacji ewidencyjnych o zbiorach przez pracownika
Muzeum i udostepnienia ich drogg mailowa lub w innej uzgodnionej formie,

3) przeprowadzenie kwerendy na zlecenie wnioskodawcy przez pracownika Muzeum,
zawierajgcej informacje w zakresie ustalonym z wnioskodawcg i udostepnienia ich drogg
mailowg lub w innej uzgodnionej formie,

4) fizycznego udostepnienia zbioréw w siedzibie Muzeum.

Uwaga: Informacje dotyczace zbioréw sg udzielane w oparciu o posiadang dokumentacje zbioréw w
systemie o ewidencji zbioréw Muzeum.

Muzeum moze odrzuci¢ wniosek o przeprowadzenie kwerendy na zlecenie przez pracownika Muzeum,
jezeli wnioskodawca nie uszczegétowi tematu kwerendy.

6. Whniosek o prowadzenie kwerend lub uzyskanie informacji o obiekcie powinien zawierac

nastepujace informacje:

1) imie i nazwisko lub nazwe instytucji wnioskodawcy,

2) adres i NIP instytucji wnioskodawcy,

3) dane kontaktowe wnioskodawcy: telefon i adres e-mail,

4) cel kwerendy np.: komercyjny, naukowy, wystawa, inny,

5) szczegétowy temat kwerendy,

6) wnioskowany termin kwerendy (w wypadku, gdy wnioskodawca chce przeprowadzi¢
samodzielnie kwerende).

7. Opftata za przeprowadzenie kwerendy na zasadach okreslonych w Regulaminie (zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 stycznia 2023 r. w
sprawie maksymalnych stawek optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego nakfadanych przez muzea panstwowe i muzea samorzgdowe) zawarta jest w
Zataczniku nr 1 do regulaminu.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Muzeum moze ustali¢ optate na innych warunkach lub
odstgpi¢ od optat. Prosbe takg wnioskodawca powinien ztozy¢ razem z wnioskiem o
przeprowadzenie kwerendy.

9. W przypadku koniecznosci wniesienia optaty, wnioskodawca zostanie poinformowany o jej
wysokosci, a nastepnie potwierdzi zakres zamowienia. Brak uregulowania optaty w ciggu 14



dni kalendarzowych od daty potwierdzenia zamdwienia moze skutkowaé¢ wycofaniem
whniosku. Optaty wnioskodawca wnosi na rachunek bankowy Muzeum Sportu i Turystyki w
Warszawie.
10. Kwerende w siedzibie Muzeum wnioskodawca moze przeprowadzi¢ na wyznaczonym
stanowisku w godzinach pracy Muzeum, od poniedziatku do pigtku, po uprzednim uméwieniu.
11. Muzeum nie udostepnia nastepujacych zbioréw muzealnych i bibliotecznych:
1) bedacych w ztym stanie zachowania,
2) chronionych w sposdb szczegélny, ktérych przenoszenie mogtoby negatywnie wptynac na
stan ich zachowania,
3) bedacych w trakcie inwentaryzacji (skontrum Ilub spisu z natury), 4) bedacych
eksponowanych na wystawach statych lub czasowych.
12. Pracownicy Muzeum nie muszg sktada¢ wniosku o przeprowadzenie kwerendy.
13. Pracownicy Muzeum zobowigzani sg przeprowadza¢ kwerendy samodzielnie.

Rodzaj kwerendy Optata brutto

samodzielne przeprowadzenie kwerendy przez | 0,00 PLN

whnioskodawce

przygotowanie podstawowych informacji 0,00 PLN

ewidencyjnych o zbiorach przez pracownika

Muzeum

fizyczne udostepnienie zbioréw w siedzibie 0,00 PLN

Muzeum

przeprowadzenie kwerendy na zlecenie 80 PLN

Wn|oskodawcy przez pracownlka Muzeum za kaida rozpoczety godzine pracy pracownika muzeum
przygotowanie do fizycznego udostepnienia 80 PLN

zbioréw przez pracownikéw Muzeum, w za kazdg rozpoczetq godzine pracy pracownika muzeum
szczegoblnosci w przypadku ztego stanu

zachowania obiektdw, itp.




